
Temeljem odredbe dlanka 31. stavak 2. podstavak 4. Ugovora o preoblikovanju javnog
komunalnog.poduzeia ,,cistoia,, Split i uskladenju ,u zut'ono. ;6;;;il; drusrvima j

.Z:l:r:,i .: .!9-*dnom gospodarsrvu lDrusrveni ugovor) ," Z"t"r"'" 1""""1 nabavi (NN120/16, 1.14.D2 i 48/26), dtan Uprave _ clirekro. Cisto'ia d.o.o. Sriii trr"aip"rr", aipr.p"fi,..dana 17. kolovoza 2026. godine donioje sljedeii

PRAVILNIK O PRAYILIMA, UVJETIMAi POSTUPCIMA
JEDNOSTAVNE NABAYE EISTOCA d.O.O. SPLIT

UVODNE ODREDBE
predmet pravihika

Clanak 1.

^.. Ovim Praviinikom o pravilima, uvietima i postupcimajednostavne nabave Cistoia d.o.oSplit (u daljnjem reksru: pravilnik) ureduju se prarila, *jJrf i p""rp"i :"J.ostavne nabave

libi.l:::,,, 
i usluga (ija je pr.ocijenjena r riiednosr .r,.;r"oa ,,il"anl-i'rl irogo,a rz erant a

,l; l]""11.i, ir-".i1lJ:ynoJ 
naba\i(NN t20/t6. 11h22i48)6 u daljnjem reksru: Zakon).

KoJu provoor ncruartetJ ( isloia d.o.o. Split tu daljnjem rekstu: Naruiiteljl.
Pojmovi koji se ko ste u ovom pravilniku imaju znadenje ,uklud'no Zukonu, p.opi.itrrudonesenim na temelju Zakona i ovom pravilniku
Jednostavna nabavaje nabava do vrijednosnih pragova:

a) za robu i usluge do 50.000,00 eura.
b) za radove - do 100.000,00 eura.

Primjena izritaja
Clanak 2.

Pravilniku, a imaju rodno znadenje odnose se jednako na

Sve noviane vrijeclnosti u ovome praviltlil(u
vrijednost (Lr daljnjenr lekstu: pDV)

NAiEI,A JEDNOSTAVNI' NABAVE

Izrazi l(oji se koriste u ovonte
mulki i ienski r.ocL.

iskazane su u eurima bez poreza na dodanu

Natela
ilanak 3.

u postupku jednostavne nabave Naruditerj je obveza' postupati u skladu s nadelima:slobode. ketanja robe; slobode poslovnog nastana; slobode pruZania ush,rga; trZiinognatjecanja;jednakog tretnrana: zabrane diskriminacije; uzajamnog p,l_ururr; .ur.j"-o.ti itranspareltnosti; udinkovitosti, ekolomidnosti i svrhovitosti uporu'U".;uunii .i"a.,uru.

^"^,,.-O"^r:^:,Of-.1',,lbjekt 
je obvezan primjenjivati odredbe iropi.u'toJi_o ," ur"AuJ" p,urooKorsa. socUatno r radno pravo. rLkljudujudi kolektivne ugovore, a osobito obvezu isplateugovorene plaie, te odredbe medLrnarodtog prava okoliSa, so-cijalnog i r.aanofpraua naUro.ieneu PrilogLr XI. Zakona.



SUKOB INTERESA

Sprjeiavanje sukoba interesa
CIanak 4.

_ - Naruiitelj je obvezan poduzeti odgovaraju6e mjere radi udinkovitog spr.jeiavanja i
uklanjanja sukoba i[teresa u jednostavnoj nabavi.

. Predstavnicima Naruditelja u smislu ovog pravilnika smah"ju se osobe iz dlanka 76:
stavka 2. Zakona i ror delnik; alan upravnog, irpravljadkog i nadzomog tijela NarLrditelja; dlan
strudnog povjerenstva zajednostavnu nabavu; druga osoba kojaje ukljudena u proveclbu ili koj a
moZe utjecati na odludivanje u postupku jednostavne nabave; osoia koja moZe utlecati na
saddaj poziva na dostavu po[uda i drugih elemenatajednostavne nabave.

Cospodarskirn sub.jektom u smislu ovog pravilnika smatra se pomrditelj, dlan zajednice.
podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.

Sukob interesa izmedu Naruaitelja i gospodarskih subjekata ureduju dlanci 76._83.
Zakona, koji se na odgovarajuii nadin pr.imjenjuju na postupke jednostavne nabave.

Izjava o ncpostoianiu suhoba interesa
tlanak 5.

Prcdstavnici Naruditelja iz dlanka 4. stavka 2. ovog pravilnikaduZni suprije poaetka rads
u postupku jednostavne nabave potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

U sludaju saznanja o postojaDju sukoba interesa tijekon, postupka j'"dno.toune nabave:
predstavnik Naruditel.ja iz dlanka 4. stavka 2. oroga pravilnika obvezanje"odmah po saznanju.
a najkasnije sljedeii da,, izuzeti se iz dal.injeg postupanja te o tome obavijestiti delnika
Naruditelja.

ielnik Naruditelja u sludaju iz stavka 2. ovoga dlanka osigurava da izuzeti predstavnik
prestane sa svim aktivnostima u postupku, te bez odgode odreduje drugu osobu prelstavnikom
Naruditelia koja preuzima njegove aktivnosti.

U sludaju sr]koba interesa delnika Naruiitelja te kada izuzimanje iz stavka 2. ovogEL
dlanka nije mogu6e ili se njime ne moze odgovara.iuie otkroniti sukob interesa. a nakon
odbijanja takve ponude ne preostane niti jedna valjana ponuda, portupuk j"dro.i;;;.'ou;;;;
se ponistava.

PLANIRANJE I VRIJEDNOSNE KATEGORIJE
plan nabav"e i registar ugoyora

Clanak 6.
Naruditelj donosi plan nabave za kalendarsku godinu te ga po potrebi azu ra.

. _ 

U plan nabave i registar ugovora unose se predrneti nabave dijaje ptocijenjena vrtednost
jednaka ili veia od 5.000,00 eura bez pDV-a.

-- ll* nabave, sve njegove izmjene i dopune te registar ugovora i okvimih sporazuma
N:rudit:li lbjlljuje u Etektl.onidkom oglasnikujavne nalave Rfrublike Hrvatske (u daljnjeni
lekstu: EOJN RH).

.. U registar ugovora unose se i ugovori sklopljeli temeljem izuzeia od primjene Zakona
rz dlanaka 33. i 34. Zakona, uz obrazloZenje razloga za iztze(e.

Vrijednosne kategorije
Clanak 7.

... 
Postupcijednostavne labave! prema procijenj enoj vrijednosti predmeta nabave bez pDV_

a. dijele se u sliedece r rijednosne karegorije:



Kategorija Procijenjena yrijednost
(EUR, bez PDV-a)

Modul jednostavne
nabave EOJN RH

Javna
obiara

I. do 5.000,00 Nije obvczno Ne
II, od 5.000.01 do 10.000.00 Nijc obvezno Ne
III: Robe, usluge veie od 10.000.00 d;

50.000,00
Radovi veie od 10.000,00 do
100.000.00

Obvezno Da

Narutitelj moie uvijel< postupati
kategoriju.

prema pravilima predvidenima za visu vrijednosnu

Akti u postupku jednostavne nabaye
Clanak 8.

Postupak javne nabave dokumentira se aktima koje, ovisno o v jednosnoj kategoriji.
izdaje odnosno donosi naruditelj, kako slijedi:

a) za nabavu L kategorije - narudzbenica,
b) za nabavu II. Kategor.ije - pisani zahtjev za nabavu i narudZbenica, odluka o odabiru se

ne donosi,
c) za nabavu IIl. Katego je - pisani zahtjev za nabavu, odluka o poketanju postupka j

imenovanju strudnog povjerenstva, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, odluka d
odabiru ili odluka o ponilrenju, ugovor ili narudZbenica.

Sadr2aj zahtjeva za nabavu (prcdmet nabave, procijenjena vr.ijednost, planska pozicija,
izvor financiranja, predloZeni rok izvrSenja i obrazloZenje potrebei kao i obrasce, propisuje
delnik Naruditelja, odnosno odgovorna osoba, posebnom uputom ili obrascem.

Al<ti iz stavka L ovoga dlanka duvaju se u dosjeu predmeta nabave sukladno odredbana
ovog Pra\ilnika o auvanju dokumenraciie.

POSTUPAK NABAVE I. i II. KATEGORIJE
Provedba nabaye I. kategorije

Clanak 9.

. Nabava dija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 5.000,00 eura provodi sd
izravnim ugovaranjem i izdavanjem Darudzbenice, bez obveze prikupljanja ponuda i bez obveze
unosa u plan nabave. Narudibenice potpisuje voditelj sektom koji poke6e rabavu.

Naruditelj je obvezan saduvati dokumentaciju o utrosku sredstava (radun, narudZbenicu.
otpremnicu i sl.) u skladu s propisima o radunovodstvu i evidenciji.

provedha nabave lI. kategorije
Clarak 10.

Postupku nabave II. Kategodje prethodi pisani zahtjev za nabavu, koii odobrava delnik
Narueitelja. odnosno odgo\orna osoba ili druga ovlaStena osoba.

_ Prikupljanje najmanje dvije porude provodi podnositelj zahtjeva iaavnom
komunikacijom s gospodarskim subjektom (e-postom, putem intemetske stranice gospodarskog
subjekta, telefonom ili drugim odgovarajudim sredstvom). Odjel nadleZan za poslove javne
nabave ima pravo u svakorn postupku zatraZiti dodat[e ponude.

_ Postupak se okondava izdavaDjem narudZbenice, odnosno sklapanjem ugovora ukoliko
podnositelj zahtjeva ima potrebu za istim. Narudzbenicu potpisuje dan Upravei



U postupku IL Katego je Naruditelj mo2e, ali nije obvezan, primjenjivati elektronidka
sredstva komunikacije.

POSTUPAK NABAVE III. KATEGORIJE
Clanak 11.

Postupak nabave IIL V jednosne kategorije Naruditelj je obvezan provesti putemjavDe
objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Poziv na dosrar u ponuda sadrTi najmarrje:
L podatke o Naxudirelju (nazi1 adresu, OIB, k0ntakt podatke);
2. predmet nabave, opis, kolidinu i tehl ake specifikacije, troskovnik, mjesto i rok

izvrienja;
3. procijenjenu vr.ijednost nabave;
4. kriterij za odabir ponude;
5. uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta i trazenu dokumentaciju;
6. rok, nadin i mjesto dostave ponuda;
7. rok valjanosti ponude;
8. uvjete plaianja i odredbe ojamstvima, ako se tmZe
9. podatak o pravnoj zaititi.

. Rok za dostavu ponuda odreduje Naruditelj, vodeii raduna o slozenosti i predmetu
nabave, a ne smije biti kraii od pet (5) dana od dana slanja, odnosno objave poziva.

ilanak 12.
Iznimno od dlanka 11. ovoga pravilnika, Naruditelj moze provesti postupak j ednostavne

nabave III. Kategorije bez javne objave, iskljuiivo putem modula jednostavne nabave EOJN
RH:

a) ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da podetni ugovomi uvjeti nisu bitno
izmiienieni;

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodar.ski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje

umjetnidke izvedbe;
.jedinstvenog urnjetniikog djcla ili

2. ako iz tehnitkih razloga predmet nabave moZe isporuaiti
subjekt:

3. ako je to nuZno radi zastite iskljudivih prava, ukljuduju6i prava intelektualnog
vlasniStva;

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

llazlozi za printienLr izninll(c iz stavka l. o!oga alanka na\,ode
za nabavu i u objavi u modulu jedlioslar nc nabave EO.tN RH.

OTVARANJE, PREGLIID I OCJENA PONUDA

se i obrazlazu u zahtjevu

Clanak 13.
Ponuda mora sadriavati dokumente trazene pozivorn za dostavu ponuda.

samo odr'edcni gospodarski



ilanak 14.
Naruditelj moZe u pozivu na dostavu ponuda predvidjeti da gospodarski subjekt umjesto

dokaza o ispunjenju uvjeta sposobnosti i osnova za iskljudenje d;st;vi europsku jedinstvenu
dokumentaciju o nabavi (ESpD) iz dlanak 260. Zakona, kao pieliminarni dokL.
. Naruditelj moze tijekom postupka u bilo kojem trenutku zatraZiti od ponuditelja kojije

dostavio ekonomski najpovoljniju ponudu da dostavi azurirane popratne dokumente kojima
dokazuje todnosti izjava iz ESpD-a, u primjerenom roku koji ne moZe biti trati oa pet 1S1 aana.

. Naru6itelj nije dLrZan zahtijevati popratne dokumente ako ih moie pribaviti izravno
pristupom besplatnim nacionaldm bazama podataka.

. _ 
Naruditelj ie odbiti ponudu ponuditelja koji ne dostavi trazene popratne dokumenre u

odredenom roku ili ako se utvr.di daje u ESpD-u dao neistinite podatke.

Odluka o pokretarju postupk, i imenovanju struinog povjerenstva
Clanak 15.

Za postupke jednostavne nabave IlL Vrijednosne kategorle aelnik Naruditelja, odnosno
odgovoma osoba, donosi odluku o pokretanjLr postupka i imenovanju strudnog povjeremtva.

Odluka iz stavka 1. ovoga dlanka sadrZi najmanje: oznaku (evidencijsli broj) postupka:
predmet rabave, procijenjenu vrijednost, vrijednosnu katego ju, nadin provedbe (avna objava
ili poziv na adrese po izboru Naruditelja) te imena dlanova strudnog povjerenstva injihova
zadtienja.

. _.Strudno 
povjerenstvo dine u pravilu najmanje dva dlana, od kojih najmanje jedan ima

cetifikat u podrudjujavne nabave, ako se radi o nabavi u kojoj je takvo postupanje uobidajeno
propisano.

_ Strudno povjerenstvo provodi sve radnje u postupku, izraduje zapisnike i predlaZe
donoienje odluke o odabiru ili odluke o poniSteniu.

Ofv3ranje lonuda

_, Otvaranje ponuda u postupcima III. Kategorije provodi se u modulu jednostavne nabave
EOJN RH, u pravili odmah po isteku roka za dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

-, O otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik koji sadrii najmanje podatke o nazivu
Naruditelja, predmetu nabave, broju zaprimljenih ponuda, ponuditeljima iponuden,m clenama.

preeled" i"oclenarponuda

_ Strudno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje potude na temelju uvjeta izahtjeva iz poziva
na dostavu ponuda.

Naruditelj usporeduje cijene ponuda bez pDV_a.

Naruditelj rangira valjane ponude prema kriterijlr za odabir, ukljuduju6i iponude dijaje
cijena viia od procijenjene vrijednosti, osim ako je u pozivu na dostavu ponuda izridito
propisano da se takva ponuda odbija kao neprihvatljiva.

O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.



PoJASNJENJE PoNUDE I ISPRAVAK RAdUNSKE PoGRESKE
CIanak 18.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt
nepotpune ili pogresne, ili ako odredeni dokumenti nedostaju, Naruditelj moze, postuju6i nadela
jednakog tretmana i transparentnosti, od gospodarskog subjekta zahtijevati pojasnjenje dopunLr
ili dostavu nuZnih informacija ili dokumentacije u primjerenom roku, koji ne smije biti kraii
od pet (5) dana.

Komunikacija izmedu Naruditelja i gospodarskog subjekta u svezi s pojaSnjenjem
ponude provodi se putem modulajednostavne nabave EOJN RH.

Naruditelj je obvezan protjeriti ladunsku ispravnost ponuda.

_ Ako ponuditelj ne prihvati ispmvak radunske pogreike ili u odretlenom roku ne odgovori,
njegova ponuda odbija se kao nepravilna.

ODLUKA O ODABIRU I PRAVNA ZASTITA
Kriterij-za odabir ponude

Clanak 19.
Kriterij za odabir ponudeje ekonomski najpovoljnija ponuda.
Naruditelj moie u pozivu na dostavu ponuda odrediti da se kao kriterij za odabir koristi

najniza cijena, ako to opravdavaju karakteristike predmeta nabave

Odluka o odabiru
Clanak 20.

.-. Strudno povjerenstvo nakon pregleda i ocjene ponuda izraduje prijedlog odluke o odabiru
ili odluke o poniStenju, koji s pripadajuiim zapisnicima dostavlja leinii<u Niuditelja.

Odluku o odabiru ili o poniStenju donosi delnik Naruditelja.
Odluka iz stavka 2. ovoga dlanka dostavl.ja se ponuditeljinla u postupcima IIL Kategorije

putem modulajedDostavne nabave EOJN RFI.

Raztozi poni!tenja postupka
Clanak 21.

Naruditelj ponistava postupak j ednostavne nabave za kategoriju III. Ako:
a) nije pristigla nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda;
b) su sve ponude veie od osiguranih sredstava ili procijenjene vrijednosti, a Naruditelj ne

moze osigurati dodatna sredstr a,
c) postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do poketanja postupka, da su bile

po,/nate prije njego! a pokretanja:
d) se utvrdi sukob interesa koji se ne moze na drugi ladin otkloniti;
e) je to potrebno radi zaititejavnog interesa.

pravna zaitita
Clanak22.

U postupcima jednostavne nabave dijaje procijenjena vrijednost veia od 10.000,00 eura
(lll. kategorija), gospodarski subjekt kojije sudielovao u postupku ima pravo prigovora delniku
Naruditelja, odrosno odgovomoj osobi Naruditelja.

. _ Prigovor se podnosi pisanim putem, u roku od pet (5) dana od dana p mitka odluke o
odabiru ili odluke o poniStenju, odnosno od dana saznanja o povredi prava.



Prigovor se podnosi delniku tijeia re saddi podatke o podnositelju, oaaku postupka, opis
povrede, dokaze i potpis.

O prigovoru odluduje Povjerenstvo za p govore koje imenuje delnik Naruditelja
posebnim aktom. Povjerenstvo donosi Odluku u roku od osam (g) dana.

SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Sklapanje ugovora

Clanak 23.
Na temelju izvrjere odluke o odabiru, Naruditelj s odabmnim pofluditeljem sklapa

ugovor ojednostavnoj nabavi ili izdaje narudZbenicu.
Ugovormora bitiu skladu s r.rvjetimaiz pozivanadostavu ponuda i odabranom ponudom.
U postupcima lll. kategorije ugovor se moze potpisati kvalificiranim elektronidkim

potpisom irazmijeniti purem EOJN RH.

Izvrienje ugovora
Clanak 24.

Podnositelj zahtjeva prati izvrienje ugovora iosigurava da se isporuka robe, izvodenje
radova ili pruzanje usluga provodi sukladno ugovorenim uvjetima.

IZMJENE UGOVORA
Izmjene ugovora i dougoyaranje

Clanak 25.
Tijekom izvrSenja narudZbenica i ugovora ojednostavnoj nabavi iz ovoga pravilnika nije

dozvoljeno dougovaranje roba, radova i usluga istog predmeta nabave koji vrijednosno prelaze
u veiu kategoriju.

DOKUMENTACIJA, .UVI.N;E r TZVJSSCAVNN.TN
Dokumentacija o postupku

Clanak 26.
Naruditelj vodi i duva dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave.
Dokumentac{a obuhvaia osobito: poziv na dostavu ponuda, ponude, zapisnike, prepisku

s ponuditeljima, odluku o odabirLr ili poniStenju, r.rgovor, odnosno narudZbenicu i dokaze o
izvrSenju.

Dokumentacija se duva Irajmanje detiri (4) godine od zavrsetka postupka, odnosno duze
akoje tako propisano posebnim propisom.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
postupci u tijeku

Cl^n^k 27.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti pije stupanja na snagu ovoga pravilnika dovrsit

6e se prema odredbama Pravilnika o provedbi jednostavne nabave iistoda d.o.o. Split od l g.

oZujka 2024. godine.

Stupanje"na snagu i objava
Clanak 28.

Danom stupaDja na snagu ovog pravilDika prestaje vaziti pravilnika o provedbi
jednostavne nabave iistoia d.o.o. Split od 18. ozujka 2024. godine.



Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreZnim stranicama Naruditelja te se 6ini dostupnim u
EOJN RH.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. rujna 2026. godine.

ilan Uprave - direktor:
Ylado Pehar', dipl.polit.


